





Absendername | Straße Hausnummer | PLZ Ort
[Firmenname]
[Abteilung – falls vorhanden]
[Ansprechpartner – falls vorhanden]
[Straße Hausnummer]
[PLZ] [Ort]
Datum: [Tagesdatum eintragen]





Forderung [hier Vorgangsnummer eintragen]
Sehr geehrte Damen und Herren,
ich nehme Bezug auf den bisherigen Schriftverkehr.
Leider bin ich zur Zeit nicht in der Lage, die o. g. Forderung zu begleichen.
[Lebensumstand beschreiben: Alter, verheiratet/ledig, Kinder]. Ich bin seit einiger Zeit arbeitslos und beziehe derzeit ALG II. 
ALG II ist gemäß § 42 Abs. 4 SGB II unpfändbar, daher ist es mir auch nicht möglich, Ratenzahlungen anzubieten. Ich bitte Sie deshalb, die o. g. Angelegenheit für [Zeitraum eingeben] zu stunden und auf Zwangsvollstreckungsmaßnahmen zu verzichten.
Mein Vorschlag stellt kein Anerkenntnis Ihrer Forderung dar.
Mit freundlichen Grüßen
[Hier Name einfügen]
